
Óêàçûâàåò, ñëåäóåò ëè îòîáðàæàòü ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ â îêíå WordPad.



Óêàçûâàåò, ñëåäóåò ëè îòîáðàæàòü ïàíåëü ôîðìàòèðîâàíèÿ â îêíå WordPad.



Óêàçûâàåò, ñëåäóåò ëè îòîáðàæàòü ëèíåéêó ââåðõó îêíà WordPad.



Ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñâåäåíèÿ î ëþáîì ýëåìåíòå ýòîé ãðóïïû. Íàæìèòå êíîïêó  åùå ðàç, à çàòåì óêàæèòå íà 
èíòåðåñóþùèé âàñ ýëåìåíò è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.



Óêàçûâàåò, ñëåäóåò ëè îòîáðàæàòü ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ âíèçó îêíà WordPad.



Óêàçûâàåò, ÷òî ïåðåíîñ òåêñòà íå ïðîèçâîäèòñÿ íåçàâèñèìî îò ôîðìàòà àáçàöà.



Óêàçûâàåò, ÷òî òåêñò ñëåäóåò ïåðåíîñèòü íà ñëåäóþùóþ ñòðîêó ïðè äîñòèæåíèè ãðàíèöû îêíà. Ýòîò ïàðàìåòð íå 
âëèÿåò íà âèä íàïå÷àòàííîãî äîêóìåíòà.



Óêàçûâàåò, ÷òî òåêñò ñëåäóåò ïåðåíîñèòü íà ñëåäóþùóþ ñòðîêó ïðè äîñòèæåíèè ïðàâîãî ïîëÿ.



Óêàçûâàåò, ÷òî âñå ðàçìåðû â äàííîì äîêóìåíòå âûðàæàþòñÿ â äþéìàõ.



Óêàçûâàåò, ÷òî âñå ðàçìåðû â äàííîì äîêóìåíòå âûðàæàþòñÿ â ïóíêòàõ.



Óêàçûâàåò, ÷òî âñå ðàçìåðû â äàííîì äîêóìåíòå âûðàæàþòñÿ â ñàíòèìåòðàõ.



Óêàçûâàåò, ÷òî âñå ðàçìåðû â äàííîì äîêóìåíòå âûðàæàþòñÿ â èíòåðâàëàõ.



Ñîäåðæèò ñïèñîê äîïóñòèìûõ ôîðìàòîâ äàòû.



Ñîäåðæèò ñïèñîê ñïîñîáîâ âûðàâíèâàíèÿ, äîïóñòèìûõ äëÿ âûäåëåííîãî àáçàöà.
Ïî ëåâîìó êðàþ: âûðàâíèâàåò òåêñò ïî ëåâîìó îòñòóïó.
Ïî ïðàâîìó êðàþ: âûðàâíèâàåò òåêñò ïî ïðàâîìó îòñòóïó.
Ïî öåíòðó: âûðàâíèâàåò òåêñò ìåæäó ïîëÿìè.



Çàäàåò âåëè÷èíó îòñòóïà òåêñòà îò ïðàâîãî ïîëÿ.



Çàäàåò âåëè÷èíó îòñòóïà òåêñòà îò ëåâîãî ïîëÿ.



Çàäàåò âåëè÷èíó îòñòóïà ïåðâîé ñòðîêè òåêñòà îò ëåâîãî ïîëÿ. ×òîáû ñîçäàòü âûñòóï, ââåäèòå îòðèöàòåëüíîå 
çíà÷åíèå.



Ñîõðàíÿåò ïîçèöèþ òàáóëÿöèè, ââåäåííóþ â ïîëå "Ïîçèöèè òàáóëÿöèè".



Óäàëÿåò ïîçèöèþ òàáóëÿöèè, âûäåëåííóþ â ñïèñêå "Ïîçèöèè òàáóëÿöèè".



Óäàëÿåò âñå ïîçèöèè òàáóëÿöèè, ïåðå÷èñëåííûå â ñïèñêå "Ïîçèöèè òàáóëÿöèè".



Ñîäåðæèò âñå ïîçèöèè òàáóëÿöèè, îïðåäåëåííûå äëÿ äàííîãî àáçàöà. ×òîáû óäàëèòü ïîçèöèþ òàáóëÿöèè, âûäåëèòå 
åå, à çàòåì íàæìèòå êíîïêó "Î÷èñòèòü".



Çàäàåò ôîðìàò äîêóìåíòà, êîòîðûé ñëåäóåò èñïîëüçîâàòü.
Word äëÿ Windows 6.0: äîêóìåíò ìîæåò áûòü îòêðûò è èçìåíåí â Microsoft Word âåðñèè 6.0 áåç 

ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðåîáðàçîâàíèÿ.
Ôàéë RTF: ôîðìàò, âîñïðèíèìàåìûé áîëüøèíñòâîì òåêñòîâûõ ïðîöåññîðîâ; ìîæåò ñîäåðæàòü îòôîðìàòèðîâàííûé 

òåêñò.
Òåêñòîâûé äîêóìåíò: íåôîðìàòèðîâàííûé òåêñò.



Â äàííîì ôîðìàòå ñîõðàíÿåòñÿ òîëüêî òåêñò; ôîðìàòèðîâàíèå íå ñîõðàíÿåòñÿ.



Â äàííîì ôîðìàòå ñîõðàíÿåòñÿ è òåêñò, è ôîðìàòèðîâàíèå. Ïîëó÷åííûé äîêóìåíò âîñïðèíèìàåòñÿ áîëüøèíñòâîì òåêñòîâûõ 
ïðîöåññîðîâ.



Â äàííîì ôîðìàòå ñîõðàíÿåòñÿ è òåêñò, è ôîðìàòèðîâàíèå. Ïîëó÷åííûé äîêóìåíò ìîæåò áûòü îòêðûò è èçìåíåí â Microsoft 
Word âåðñèè 6.0 áåç ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðåîáðàçîâàíèÿ.



Óêàçûâàåò, ÷òî ïðè ïåðåòàñêèâàíèè óêàçàòåëÿ ïî òåêñòó äîêóìåíòà WordPad ñëåäóåò âûäåëÿòü ñðàçó âñå ñëîâî. 
×òîáû âûäåëÿòü ïî îäíîìó ñèìâîëó çà ðàç, îñòàâüòå ýòîò ôëàæîê ñíÿòûì.



Çàäàåò âåðõíåå ïîëå ñòðàíèöû.



Çàäàåò íèæíåå ïîëå ñòðàíèöû.



Çàäàåò ëåâîå ïîëå ñòðàíèöû. Ëåâûé îòñòóï àáçàöà è îòñòóï ïåðâîé ñòðîêè îòñ÷èòûâàþòñÿ îò ëåâîãî ïîëÿ.



Çàäàåò ïðàâîå ïîëå ñòðàíèöû. Ïðàâûé îòñòóï àáçàöà îòñ÷èòûâàåòñÿ îò ïðàâîãî ïîëÿ.



×òîáû ñîçäàòü íîâûé äîêóìåíò

1 Âûáåðèòå Ñîçäàòü â ìåíþ Ôàéë.
2 Âûáåðèòå òèï ôàéëà, êîòîðûé ñëåäóåò ñîçäàòü, à çàòåì íà÷íèòå ââîä òåêñòà.

Ñîâåò
×òîáû ïðèñâîèòü èìÿ íîâîìó ôàéëó, âûáåðèòå Ñîõðàíèòü êàê â ìåíþ Ôàéë.



×òîáû ñîõðàíèòü èçìåíåííûé äîêóìåíò
Âûáåðèòå Ñîõðàíèòü â ìåíþ Ôàéë.

Ñîâåò
×òîáû ñîõðàíèòü ñóùåñòâóþùèé äîêóìåíò ïîä äðóãèì èìåíåì, âûáåðèòå Ñîõðàíèòü êàê â ìåíþ Ôàéë, à çàòåì 

ââåäèòå íîâîå èìÿ â ïîëå "Èìÿ ôàéëà".



×òîáû îòêðûòü äîêóìåíò

1 Âûáåðèòå Îòêðûòü â ìåíþ Ôàéë.
2 Èç ñïèñêà "Ïàïêà" âûáåðèòå äèñê, ñîäåðæàùèé äîêóìåíò, êîòîðûé ñëåäóåò îòêðûòü.
3 Ïîä ñïèñêîì "Ïàïêà" âûáåðèòå ïàïêó, ñîäåðæàùóþ äîêóìåíò, êîòîðûé ñëåäóåò îòêðûòü.
4 Âûáåðèòå íóæíûé äîêóìåíò èëè ââåäèòå åãî èìÿ â ïîëå "Èìÿ ôàéëà".

Ñîâåòû
Åñëè èñêîìûé ôàéë îòñóòñòâóåò â ñïèñêå, ïîïðîáóéòå âûáðàòü äðóãîé òèï äîêóìåíòà èç ñïèñêà "Òèï ôàéëîâ".
×òîáû îòêðûòü îäèí èç ïîñëåäíèõ ôàéëîâ, âûáåðèòå åãî èìÿ âíèçó ìåíþ Ôàéë.



×òîáû îòìåíèòü ïîñëåäíåå äåéñòâèå
Âûáåðèòå Îòìåíèòü â ìåíþ Ïðàâêà.



×òîáû óâèäåòü, êàê áóäåò âûãëÿäåòü íàïå÷àòàííûé äîêóìåíò
Âûáåðèòå Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð â ìåíþ Ôàéë.

Ñîâåò
×òîáû âåðíóòüñÿ â îáû÷íûé ðåæèì, íàæìèòå êíîïêó "Çàêðûòü".



×òîáû çàäàòü ïîëÿ
Âûáåðèòå Ìàêåò ñòðàíèöû â ìåíþ Ôàéë, à çàòåì ââåäèòå íîâûå çíà÷åíèÿ â ãðóïïó "Ïîëÿ".

Ñîâåò
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ëþáîì ýëåìåíòå íàæìèòå êíîïêó 

 ââåðõó îêíà äèàëîãà, à çàòåì óêàæèòå íà ýòîò ýëåìåíò è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.



×òîáû ñìåíèòü ïðèíòåð èëè èçìåíèòü ìàêåò ñòðàíèöû

1 Âûáåðèòå Ìàêåò ñòðàíèöû â ìåíþ Ôàéë.
2 Åñëè òðåáóåòñÿ, èçìåíèòå ðàçìåð áóìàãè, îðèåíòàöèþ ñòðàíèöû èëè ïîëÿ.

×òîáû ñìåíèòü ïðèíòåð, íàæìèòå êíîïêó "Ïðèíòåð", à çàòåì âûáåðèòå íóæíûé ïðèíòåð èç ñïèñêà "Èìÿ".

Ñîâåò
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ëþáîì ýëåìåíòå íàæìèòå êíîïêó 

 ââåðõó îêíà äèàëîãà, à çàòåì óêàæèòå íà ýòîò ýëåìåíò è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.



×òîáû óäàëèòü òåêñò

1 Âûäåëèòå òåêñò, êîòîðûé ñëåäóåò óäàëèòü.
2 ×òîáû ïåðåìåñòèòü òåêñò â äðóãóþ ÷àñòü äîêóìåíòà, âûáåðèòå Âûðåçàòü â ìåíþ Ïðàâêà.

×òîáû ïðîñòî óäàëèòü òåêñò èç äîêóìåíòà, íàæìèòå êëàâèøó DEL.

Ñîâåòû
×òîáû ñíÿòü âûäåëåíèå, óñòàíîâèòå óêàçàòåëü âíå âûäåëåííîãî ôðàãìåíòà è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.
×òîáû îòìåíèòü óäàëåíèå, âûáåðèòå Îòìåíèòü â ìåíþ Ïðàâêà.
×òîáû âûäåëèòü âåñü äîêóìåíò, âûáåðèòå Âûäåëèòü âñå â ìåíþ Ïðàâêà.



×òîáû íàéòè òåêñò
1 Óñòàíîâèòå óêàçàòåëü òóäà, îòêóäà ñëåäóåò íà÷àòü ïîèñê, è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.
2 Âûáåðèòå Íàéòè â ìåíþ Ïðàâêà, à çàòåì ââåäèòå èñêîìûé òåêñò â ïîëå "Îáðàçåö".
3 ×òîáû íàéòè ñëåäóþùåå âõîæäåíèå èñêîìîãî òåêñòà, íàæìèòå êíîïêó "Íàéòè äàëåå".

Ñîâåòû
×òîáû íàéòè ñëåäóþùåå âõîæäåíèå èñêîìîãî òåêñòà ïîñëå çàêðûòèÿ îêíà äèàëîãà Ïîèñê, íàæìèòå êëàâèøó F3.
×òîáû íå òîëüêî íàéòè òåêñò, íî è çàìåíèòü åãî, âûáåðèòå Çàìåíèòü â ìåíþ Ïðàâêà.



×òîáû íàéòè è çàìåíèòü òåêñò

1 Óñòàíîâèòå óêàçàòåëü òóäà, îòêóäà ñëåäóåò íà÷àòü çàìåíó òåêñòà, è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.
2 Âûáåðèòå Çàìåíèòü â ìåíþ Ïðàâêà.
3 Ââåäèòå èñêîìûé òåêñò â ïîëå "Îáðàçåö", à òåêñò, êîòîðûì ñëåäóåò çàìåíèòü èñêîìûé, -- â ïîëå "Çàìåíèòü íà".
4 ×òîáû çàìåíèòü âñå âõîæäåíèÿ èñêîìîãî òåêñòà, íàæìèòå êíîïêó "Çàìåíèòü âñå".

×òîáû çàìåíèòü ñëåäóþùåå âõîæäåíèå èñêîìîãî òåêñòà, íàæìèòå êíîïêè "Íàéòè äàëåå" è "Çàìåíèòü".



×òîáû èçìåíèòü ñâÿçàííûé îáúåêò

1 Âûäåëèòå îáúåêò: óêàæèòå íà íåãî è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.
2 Âûáåðèòå Îáúåêò... â ìåíþ Ïðàâêà, à çàòåì âûáåðèòå Èçìåíèòü èëè Îòêðûòü:

×òîáû èçìåíèòü îáúåêò â îêíå WordPad, âûáåðèòå Èçìåíèòü.
×òîáû îòêðûòü ïðîãðàììó, â êîòîðîé áûë ñîçäàí ýòîò îáúåêò, è èçìåíèòü åãî â íåé, âûáåðèòå Îòêðûòü.

3 Ïîñëå òîãî êàê èçìåíåíèå îáúåêòà áóäåò çàâåðøåíî, âåðíèòåñü â äîêóìåíò WordPad:
Åñëè â ìåíþ Îáúåêò áûëà âûáðàíà êîìàíäà Èçìåíèòü, óñòàíîâèòå óêàçàòåëü âíå ýòîãî îáúåêòà è íàæìèòå êíîïêó 
ìûøè.
Åñëè â ìåíþ Îáúåêò áûëà âûáðàíà ëþáàÿ äðóãàÿ êîìàíäà, âûáåðèòå Âûõîä è âîçâðàò â Äîêóìåíò â ìåíþ Ôàéë.

Ñîâåòû
Óêàæèòå íà îáúåêò è äâàæäû íàæìèòå êíîïêó ìûøè, ÷òîáû îòêðûòü, çàïóñòèòü èëè àêòèâèçèðîâàòü åãî (â 

çàâèñèìîñòè îò òèïà îáúåêòà).
Íàáîð êîìàíä â ìåíþ Îáúåêò îïðåäåëÿåòñÿ òèïîì îáúåêòà. Íàïðèìåð, ìåíþ îáúåêòà-äîêóìåíòà ñîäåðæèò êîìàíäû 

Èçìåíèòü è Îòêðûòü, à ìåíþ îáúåêòà-çâóêîçàïèñè -- Âîñïðîèçâåñòè è Èçìåíèòü.



×òîáû óáðàòü èëè âåðíóòü ïàíåëü ôîðìàòèðîâàíèÿ
Âûáåðèòå Ïàíåëü ôîðìàòèðîâàíèÿ â ìåíþ Âèä.

Åñëè ñëåâà îò ýòîé êîìàíäû â ìåíþ ñòîèò ìåòêà, ïàíåëü ôîðìàòèðîâàíèÿ íàõîäèòñÿ íà ýêðàíå.

Ñîâåòû
Ïàíåëü ôîðìàòèðîâàíèÿ ñîäåðæèò êíîïêè, óñêîðÿþùèå ôîðìàòèðîâàíèå òåêñòà, íàïðèìåð èçìåíåíèå íà÷åðòàíèÿ 

òåêñòà èëè ôîðìàòà àáçàöà. ×òîáû îòôîðìàòèðîâàòü òåêñò, âûäåëèòå åãî, à çàòåì íàæìèòå ñîîòâåòñòâóþùóþ êíîïêó íà 
ïàíåëè ôîðìàòèðîâàíèÿ.

Ïàíåëü ôîðìàòèðîâàíèÿ è ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ ìîæíî ïåðåòàùèòü â ëþáîå ìåñòî îêíà.



×òîáû óáðàòü èëè âåðíóòü ëèíåéêó
Âûáåðèòå Ëèíåéêà â ìåíþ Âèä.

Åñëè ñëåâà îò ýòîé êîìàíäû â ìåíþ ñòîèò ìåòêà, ëèíåéêà íàõîäèòñÿ íà ýêðàíå.

Ñîâåò
×òîáû óñòàíîâèòü ïîçèöèþ òàáóëÿöèè ñ ïîìîùüþ ëèíåéêè, óêàæèòå íà íóæíîå ìåñòî íà ëèíåéêå è íàæìèòå êíîïêó 

ìûøè. ×òîáû óäàëèòü ïîçèöèþ òàáóëÿöèè ñ ïîìîùüþ ëèíåéêè, ïåðåòàùèòå ñîîòâåòñòâóþùèé ìàðêåð òàáóëÿöèè çà 
ïðåäåëû ëèíåéêè.



×òîáû èçìåíèòü ðåæèì ïåðåíîñà òåêñòà

1 Âûáåðèòå Ïàðàìåòðû â ìåíþ Âèä.
2 Âûáåðèòå íóæíûé ïàðàìåòð â ãðóïïå "Ïåðåíîñ ïî ñëîâàì".

Ïðèìå÷àíèÿ
Ðåæèì ïåðåíîñà âëèÿåò òîëüêî íà îòîáðàæåíèå òåêñòà íà ýêðàíå. Ïðè ïå÷àòè äîêóìåíòà èñïîëüçóþòñÿ çíà÷åíèÿ

ïîëåé, çàäàííûå â îêíå äèàëîãà Ìàêåò ñòðàíèöû.
Äëÿ êàæäîãî èç òåêñòîâûõ ôîðìàòîâ, â êîòîðûõ ìîæíî ñîõðàíèòü äîêóìåíò, ìîæíî çàäàòü ñâîé ðåæèì ïåðåíîñà 

òåêñòà.



×òîáû ñîçäàòü ìàðêèðîâàííûé ñïèñîê

1 Óñòàíîâèòå óêàçàòåëü òóäà, îòêóäà ñëåäóåò íà÷àòü ìàðêèðîâàííûé ñïèñîê, è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.
2 Âûáåðèòå Ìàðêåð â ìåíþ Ôîðìàò, à çàòåì ââåäèòå òåêñò.

Ïðè êàæäîì íàæàòèè êëàâèøè ENTER íà ñëåäóþùåé ñòðîêå áóäåò ïîÿâëÿòüñÿ íîâûé ìàðêåð.
3 ×òîáû çàâåðøèòü ìàðêèðîâàííûé ñïèñîê, âûáåðèòå Ìàðêåð â ìåíþ Ôîðìàò åùå ðàç.



×òîáû âñòàâèòü òåêóùóþ äàòó è âðåìÿ

1 Óñòàíîâèòå óêàçàòåëü òóäà, êóäà ñëåäóåò âñòàâèòü äàòó è âðåìÿ, è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.
2 Âûáåðèòå Äàòà è âðåìÿ â ìåíþ Âñòàâêà.
3 Âûáåðèòå íóæíûé ôîðìàò äàòû è âðåìåíè.



×òîáû èçìåíèòü øðèôò, íà÷åðòàíèå è ðàçìåð ñèìâîëîâ

1 Âûäåëèòå òåêñò, ôîðìàò êîòîðîãî ñëåäóåò èçìåíèòü.
2 Âûáåðèòå Øðèôò â ìåíþ Ôîðìàò.
3 Âûáåðèòå íóæíûå ïàðàìåòðû.

Ñîâåòû
×òîáû çàäàòü øðèôò äëÿ îôîðìëåíèÿ íîâîãî òåêñòà, èçìåíèòå åãî äî íà÷àëà ââîäà òåêñòà.
×òîáû èçìåíèòü øðèôò âñåãî äîêóìåíòà, âûáåðèòå Âûäåëèòü âñå â ìåíþ Ïðàâêà ïåðåä âûáîðîì êîìàíäû 

Ôîðìàò.
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ëþáîì ýëåìåíòå íàæìèòå êíîïêó 

 ââåðõó îêíà äèàëîãà, à çàòåì óêàæèòå íà ýòîò ýëåìåíò è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.



×òîáû èçìåíèòü ôîðìàò àáçàöà

1 Óñòàíîâèòå óêàçàòåëü â àáçàö, ôîðìàò êîòîðîãî ñëåäóåò èçìåíèòü, è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.
2 Âûáåðèòå Àáçàö â ìåíþ Ôîðìàò, à çàòåì âûáåðèòå íóæíûå îòñòóïû è âûðàâíèâàíèå.

Ñîâåò
×òîáû çàäàòü ôîðìàò àáçàöà äëÿ íîâîãî äîêóìåíòà, èçìåíèòå åãî äî íà÷àëà ââîäà òåêñòà.



×òîáû óñòàíîâèòü ïîçèöèè òàáóëÿöèè â àáçàöå

1 Âûäåëèòå àáçàö, â êîòîðîì ñëåäóåò èçìåíèòü ïîçèöèè òàáóëÿöèè.
2 Âûáåðèòå Òàáóëÿöèÿ â ìåíþ Ôîðìàò.
3 ×òîáû óñòàíîâèòü ïîçèöèþ òàáóëÿöèè, ââåäèòå íóæíîå çíà÷åíèå â ïîëå "Ïîçèöèè òàáóëÿöèè", à çàòåì íàæìèòå 

êíîïêó "Óñòàíîâèòü".
×òîáû óäàëèòü ïîçèöèþ òàáóëÿöèè, âûäåëèòå åå â ñïèñêå, à çàòåì íàæìèòå êíîïêó "Î÷èñòèòü".
×òîáû óäàëèòü âñå ïîçèöèè òàáóëÿöèè â âûäåëåííîì àáçàöå, íàæìèòå êíîïêó "Î÷èñòèòü âñå".

Ñîâåòû
×òîáû óñòàíîâèòü ïîçèöèþ òàáóëÿöèè ñ ïîìîùüþ ëèíåéêè, óêàæèòå íà íóæíîå ìåñòî íà ëèíåéêå è íàæìèòå êíîïêó 

ìûøè.
×òîáû óäàëèòü ïîçèöèè òàáóëÿöèè ñ ïîìîùüþ ëèíåéêè, ïåðåòàùèòå èõ çà ïðåäåëû ëèíåéêè.



×òîáû âíåäðèòü îáúåêò â äîêóìåíò WordPad èëè ñâÿçàòü åãî ñ íèì

1 Âûáåðèòå Íîâûé îáúåêò â ìåíþ Âñòàâêà.
2 ×òîáû ñîçäàòü íîâûé îáúåêò, âûáåðèòå "Ñîçäàòü íîâûé", à çàòåì âûáåðèòå òèï îáúåêòà. Ïîñëå òîãî êàê èçìåíåíèå 

îáúåêòà áóäåò çàâåðøåíî, âåðíèòåñü â äîêóìåíò WordPad: óñòàíîâèòå óêàçàòåëü âíå ýòîãî îáúåêòà è íàæìèòå 
êíîïêó ìûøè.
×òîáû âñòàâèòü ñóùåñòâóþùèé îáúåêò, âûáåðèòå "Ñîçäàòü èç ôàéëà", à çàòåì óêàæèòå ïóòü ê íóæíîìó ôàéëó 
è åãî èìÿ, èëè íàæìèòå êíîïêó "Îáçîð", ÷òîáû íàéòè ýòîò ôàéë. ×òîáû ñâÿçàòü îáúåêò ñ äîêóìåíòîì, óñòàíîâèòå 
ôëàæîê "Ñâÿçü". ×òîáû âíåäðèòü îáúåêò â äîêóìåíò, îñòàâüòå ýòîò ôëàæîê ñíÿòûì.



Îáúåêò -- ýòî ôðàãìåíò òåêñòà, ðèñóíîê èëè äðóãèå äàííûå, êîòîðûå ñîçäàþòñÿ è èçìåíÿþòñÿ ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû, 
îòëè÷íîé îò WordPad, îäíàêî ìîãóò áûòü âñòàâëåíû â äîêóìåíò WordPad è ñîõðàíåíû âìåñòå ñ íèì.



Äëÿ âîçâðàòà ê ñïèñêó ðàçäåëîâ ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû íàæìèòå êíîïêó "Ðàçäåëû". 




